Zalacznik

do Uchwaly Nr V1/80/2015

Rady Miejskiej w Tarnowskich Goérach
z dnia 29 kwietnia 2015r.

STATUT

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne.

§1

Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w  Tarnowskich Gorach zwany dalej ,,Zespotem”
jest jednostka organizacyjnag Gminy Tarnowskie Gory dziatajacg na podstawie:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013r poz.594
Z pbdzn. zm.)

Ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tj.. Dz. U. z 2013r.
poz.1457),

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
Z pbdzn. zm.)

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r poz. 885
Z podzn. zm.)

Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2012r.
poz. 1202 z p6zn. zm.).

Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013r poz. 330
Z podzn. zm.)

Uchwaty Nr VI/79/2015 Rady Miejskiej w Tarnowskich Goérach z dnia 29 kwietnia 2015r.
w sprawie utworzenia Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Tarnowskich Goérach.
Niniejszego statutu.

§2

Zespot jest jednostka budzetowa Gminy Tarnowskie Gory.

§3

Siedziba Zespotu miesci si¢ w Tarnowskich Gorach.

§4

Terenem dziatania Zespotu jest Gmina Tarnowskie Gory

1.

2.

§5
Zespdt uzywa pieczeci o tresci: ,,Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Tarnowskich
Gorach” wraz z adresem.
Zespot moze uzywac skrotu ,,ZOPO”

§6

Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) Placowkach oswiatowych rozumie si¢ przez to gimnazja, szkoly podstawowe, przedszkola,

dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Tarnowskie Gory.

2) Ztobkach rozumie si¢ przez zobek, dla ktorego organem prowadzacym jest Gmina

Tarnowskie Gory.



1.
1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

Rozdzial 2
Przedmiot dzialalnoSci.

§7
Przedmiotem dziatalnos$ci Zespotu jest:
Prowadzenie statej obstugi finansowo-ksiegowej placowek oswiatowych 1 Zlobka,
w szczegolnosci poprzez:
a) biezaca rejestracj¢ operacji finansowych, w sposob prawidlowy, kompletny
i systematyczny zgodnie z obowigzujacymi przepisami rachunkowos$ci, finansow
publicznych oraz przepisami szczegdlnymi,
b) miesigczng informacj¢ o wysoko$ci wydatkdéw i kosztow poniesionych przez placowki
oswiatowe 1 ztobek,
c) biezaca informacje o sytuacji finansowej placowek oswiatowych i zlobka,
d) przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych oraz realizacji wydatkéw zgodnie
Z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych
e) sporzadzanie list ptac oraz prowadzenie wszelkiej dokumentacji zawigzanej
z wyplatami wynagrodzen dla pracownikoéw placoéwek oswiatowych i ztobka,
f) wyptata wynagrodzen i innych $wiadczen pracowniczych placowek oswiatowych
i zlobka,
g) prowadzenie dokumentacji dotyczacej $wiadczen pracowniczych placéwek
oswiatowych i ztobka,
h) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
i) realizacja dyspozycji kierownikow placowek oswiatowych i ztobka w zakresie
srodkdw zgromadzonych na rachunkach dochodéw wtasnych i Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.
Sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych, potrocznych i rocznych sprawozdan budzetowych,
finansowych i statystycznych placowek oswiatowych i ztobka.
Sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscia, racjonalnoscia, celowoscia i efektywnoscig
wykonania planu finansowego danej placowki o$wiatowej i ztobka w zakresie okre$lonych
paragrafow klasyfikacji budzetowe;.
Przygotowanie analiz, opracowan i materialow zbiorczych niezbednych do sporzadzania
projektu uchwaty w sprawie budzetu miasta oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;.
Sporzadzanie jednostkowych planéw finansowych placowek oswiatowych i ztobka.
Przygotowywanie dokumentéw do opracowania zmian w uchwale budzetowej
oraz Wieloletniej Prognozie Finansowej.
Sprawowanie nadzoru nad inwentaryzacja skladnikow majatkowych w placowkach
o$wiatowych i ztobku.
Rozliczanie finansowo-ksiggowe inwentaryzacji mienia placowek oswiatowych i ztobka
Obstuga w zakresie przygotowywania, przeprowadzania i udzielania zaméwien publicznych.

10) Pomoc przy tworzeniu dokumentéow wewnetrznych zwigzanych z obstuga ekonomiczno-

2.

—

(O8]

administracyjna placowek o§wiatowych i ztobka.
Wykaz obstugiwanych placowek oswiatowych i zlobka stanowi zatagcznik Nr 1 do statutu.

Rozdzial 3
Organizacja i Zarzadzanie Zespolem.

§8
Zespotem zarzadza i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.
Dyrektor kieruje catoksztaltem pracy Zespotu i jest kierownikiem zaktadu pracy
w stosunku do pracownikow Zespotu
Dyrektora Zespotu zatrudnia i zwalnia Burmistrz Tarnowskich Gor.
W razie nieobecnosci Dyrektora Zespolu zastepuje go wskazany przez Dyrektora Zespotu
pracownik.



5. Dyrektor Zespotu upowazniony jest do zawierania umoéw cywilno - prawnych na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Tarnowskich Gor.

§9

Nadzoér nad dziatalnoscia Zespotu sprawuje Burmistrz Tarnowskich Gor.

§10
Organizacje Zespotu okresla Regulamin Organizacyjny wprowadzony przez Dyrektora Zespotu
i zatwierdzony przez Burmistrza Tarnowskich Gor.

Rozdzial 4
Zasady dzialalno$ci Zespotu.

§11
1. Zespot prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego jednostki ustalonego
w budzecie Gminy Tarnowskie Gory na dany rok.
2. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych oraz ustawie o rachunkowosci.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe.

§12
Odpowiedzialno$¢ za pelng realizacj¢ postanowien Statutu ponosi Dyrektor Zespotu.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace.
3. Zmiany Statutu nastgpuja w drodze uchwaty Rady Miejskiej w Tarnowskich Gorach.
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