              Załącznik do zapytania cenowego

z dnia 13.12.2018 r.

UMOWA   NR  ......... 2018

w sprawie obsługi prawnej

zawarta w dniu ...................................  w Tarnowskich Górach. 

Zawarcie umowy następuje zgodnie z zapisem  art. 4 ust.8,  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – prawo zamówień publicznych (Dz.U z 2018 r. poz. 1986 ) oraz Zarządzeniem nr 14/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. Kierownika Miejskiego Zarządu Ulic i Mostów w sprawie Regulaminu postępowania  w sprawach udzielania zamówień publicznych, pomiędzy:

Gminą Tarnowskie Góry - Miejskim Zarządem Ulic i Mostów w Tarnowskich Górach,

ul. Piastowska 8, 42-600 Tarnowskie Góry, reprezentowanym przez:

Joannę Czyżewską – Kierownika MZUiM, działającego na podstawie pełnomocnictwa        z dnia ………………….. nr ……………......... udzielonego przez Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry,

zwanym dalej  „Zamawiającym”,
a 
Kancelarią Prawną ......................................... z siedzibą ....................................................... , ul.  .......................................................... zwaną w dalszej treści umowy Wykonawcą 

reprezentowaną przez:
 adwokata - ..........................................

radcę prawnego - ................................. 

zwaną dalej „Wykonawcą”.

§ 1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonywanie stałej obsługi prawnej                     w rozumieniu ustawy z dnia 26 maja 1982r – prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2015 r.  poz.615), ustawy z dnia 06 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. 2016  poz. 233), zasadami etyki zawodowej, natomiast Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty umówionego wynagrodzenia.
2. W skład stałej obsługi prawnej wchodzą m. in. następujące czynności:
- udzielanie porad i konsultacji prawnych,

- sporządzanie opinii prawnych na zadany temat,

- opracowywanie projektów aktów prawnych,

- zastępstwo procesowe przed sądami, trybunałami lub innymi organami 
  orzekającymi,

- opiniowanie umów,

- opracowywanie projektów umów oraz aktów wewnętrznych.

3. Wykonawca, celem  wykonania umowy, zapewnia  udział w rozprawach przed sądami powszechnymi i innymi organami określonymi w § 1 pkt.2, a także  bieżącą obsługę prawną Zamawiającego.
4. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć obsługę prawną na rzecz Zamawiającego wg doraźnych potrzeb zgłaszanych przez Zamawiającego, w trzech wyznaczonych dniach tj.: poniedziałek, środa, piątek.
5. Stała obsługa prawna będzie świadczona przez Wykonawcę w siedzibie Wykonawcy – wg doraźnych potrzeb, jak również za pomocą środków komunikowania się na odległość (telefon, fax, e-mail). 
       § 2. 

1. Czynności obsługi prawnej wykonywać będzie radca prawny / adwokat:  ………………………………………………… 
2. W przypadku nieobecności wskazanego radcy prawnego/adwokata Wykonawca na własny koszt winien zapewnić Zamawiającemu zastępstwo innego radcy prawnego/ adwokata o nie gorszych kwalifikacjach. 
3. Do wykonywania czynności procesowych Zamawiający udzieli Wykonawcy pełnomocnictwa procesowego, które obejmuje upoważnienie do dalszego zastępstwa.
           § 3
      Zamawiający zobowiązuje się do:

1. Przygotowania dokumentacji niezbędnej do prowadzenia spraw  o których mowa        w § 1 w trzech egzemplarzach w terminie określonym przez wykonawcę,
2. W przypadku braków w dokumentacji o której mowa w pkt.1 zamawiający na telefoniczne wezwanie uzupełni je niezwłocznie.
§4
1. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca będzie używał wszelkich środków przewidzianych przez przepisy polskiego prawa. Przy wykonywaniu zlecenia Wykonawca w razie konieczności może posłużyć się innymi osobami o odpowiednich kwalifikacjach tj. radcą prawnym lub adwokatem. W przypadku takim Wykonawca ponosi koszty związane z udziałem osób trzecich oraz ponosi odpowiedzialność za ich działania i zaniechania.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada zaplecze techniczne i lokalowe zapewniające ochronę dokumentów i zachowanie tajemnicy radcowskiej.

3. Wykonawca oświadcza, że z mocy ustawy o radcach prawnych zobowiązany jest do przestrzegania tajemnicy zawodowej. Tajemnicą objęte są wszelkie informacje,          o których Wykonawca dowiedział się w związku lub przy okazji świadczenia usług.
4. Wykonawca oświadcza, że posiada ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za ewentualne szkody mogące wyniknąć z jego działań dla Zamawiającego.
§5
1. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania i stosowania przy obsłudze prawnej Zamawiającego następującej ustawy i rozporządzenia:

a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  (Dz. U. 2016  poz. 922 z późn. zm.). Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 7 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  o ochronie danych osobowych.

b) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie     o ochronie danych), zwanego dalej „RODO” i innymi obowiązującymi przepisami prawa.
2. Wykonawca oświadcza, że zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informacyjne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024 z późn. zm.): 

a)  prowadzi dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych, 

b)  znajdujące się w jego posiadaniu urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych zapewniają poziom bezpieczeństwa określony, jako wysoki, 

c) stosuje środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, a w szczególności zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem, w zakresie, za który odpowiada Wykonawca.

§6
1. Opłaty i koszty związane z dochodzeniem roszczeń pokrywał będzie Zamawiający. Wykonawca każdorazowo uprzedzi Zamawiającego o obowiązku poniesienia kosztów związanych z planowaną czynnością. Jeżeli Zamawiający oświadczy, że nie chce ponosić kosztów, czynność nie będzie dokonana.

2. Wykonawca w toku spraw sądowych lub administracyjnych poinformuje Zamawiającego o przysługujących środkach zaskarżenia i wyrazi opinię o zasadności ich wnoszenia.
§ 7
      Umowa została zawarta na okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

 § 8
1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy  wynagrodzenie miesięczne        w wysokości ……zł brutto (słownie: …………………………………………………), w tym należny podatek VAT  wg obowiązującej stawki 23 %. 

2. Zmiana wynagrodzenia za świadczenie usług  określonych  w § 1 dopuszczalna jest wyłącznie w przypadku: 

a. zmiany stawki podatku VAT – w wysokości wynikającej z tej zmiany,

b. w razie istotnej zmiany ponoszonych kosztów związanych z wykonaniem umowy, których nie można było przewidzieć przy zawieraniu tej umowy. 

3. Należności będą regulowane z konta Zamawiającego na podstawie przelewu bankowego na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze. Wykonawca oświadcza, iż jest płatnikiem podatku VAT.

4. Podstawą wypłaty wynagrodzenia będzie wystawiony przez Wykonawcę rachunek (faktura), raz w miesiącu, płatny z dołu za dany miesiąc.
5. Faktury stanowiące podstawę zapłaty za wykonywanie stałej obsługi prawnej  zgodnie z §1 niniejszej umowy wystawiane będą na:

      Gmina Tarnowskie Góry

      Miejski Zarząd Ulic i Mostów

      ul. Piastowska 8

      42-600 Tarnowskie Góry

      NIP 645-25-38-184

6. Wykonawcy przysługuje także zwrot zasądzonych kosztów procesowych z tytułu zastępstwa procesowego, bez dodatkowych rachunków. 

Zasądzone koszty procesowe będą wypłacone po wyegzekwowaniu ich od drugiej strony procesowej.
7. Wykonawca oświadcza, że podany przez niego rachunek bankowy, na który ma zostać przekazane wynagrodzenie jest/nie jest* rachunkiem rozliczeniowym oraz istnieje/nie istnieje* możliwość dokonania zapłaty mechanizmem podzielonej płatności.”
       *niepotrzebne skreślić

§ 9
       Zamawiający zobowiązany jest dokonać zapłaty za wykonanie usługi w ciągu 14 dni od
       daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury.   
           § 10
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy, w przypadku wystąpienia istotnych okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym.

2. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego  od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za pełny miesiąc w którym rozwiązano umowę.
§ 11
1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić  Zamawiającemu odszkodowanie,                    w wysokości miesięcznego wynagrodzenia brutto, w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność.

2. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy odszkodowanie, w wysokości miesięcznej umownej należności  brutto określonej w  § 4 pkt.1 niniejszej umowy,      w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn, za które ponosi On odpowiedzialność.
§ 12
1. W razie sporu związanego z wykonaniem umowy Wykonawca i Zamawiający zobowiązani są wyczerpać drogę postępowania reklamacyjnego w drodze polubownej na płaszczyźnie Zamawiający – Wykonawca.
2. Zamawiający i Wykonawca są zobowiązani do pisemnego ustosunkowania się do roszczenia strony umowy, która je zgłasza  w ciągu 21 dni od chwili zgłoszenia takiego roszczenia.
§13
Wykonawca będzie informował Zamawiającego o stanie spraw w toku sporządzając na życzenie Zamawiającego okresowe raporty o stanie spraw sądowych i egzekucyjnych lub innych.
          §14
Po zakończeniu umowy Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie dokumenty związane   z jej wykonywaniem.
            § 15
Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 16
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, a zwłaszcza przepisy art.734 – 751 kc.
§ 17
Umowę sporządzono w 2-ch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

              Zamawiający                                                           Wykonawca
